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DATOBAZA ZA EVIDENCIJU PERIODIKE,
POSLOVANJE,
CENTRALNI KATALOG PERIODIKE
I
KATALOGIZACIJU CLANAKA 1Z
PUBLIKACIJA

uvoD

Ova datobaza unutar programa OSA-ISIS pomaze k&gigma u malim
Pomau nje, ako se ispune odgovarajpodaci, obavljaju se sljede vrste
poslova:

1. evidencija periodike

2. evidencija dobavljéa, evidencija nabave idana, dakle poslovanje

u vezi s periodikom
3. formiranje centralnog kataloga periodike
4. katalogc¢lanaka iz publikacija

U n&elu, svaki knjiznéar koji je savladao rad u OSIN-u, primijeté
steene vjestine pri unosu i pretrazivanju i na obrgchde u datobazi
OSPER.

Ipak, postoje neke spedifiosti.

Uz datobazu OSPER vezana je i normativna datob@EDRJ njoj su
upisane sve premetnice koje su dozvoljene za koystri katalogizaciji
¢lanaka iz¢casopisa. Predmetnice u nju mozemo upisivati i sami.

Datobaza CCFCOD ta#er je vezana uz ovu bazu, ali na nju nemamo
utjecaja. Iz nje program upisuje podatke o zerntjavanjatasopisa.

Datobaza EDUCTH sadrzi normativnu datoteku odnasmaurus
prosvjetnog nazivlja. Na nju ta#er nemamo utjecaja. Mozemme
moramo ju koristiti.



STRUKTURA DATOBAZE OSPER
1.UNOS PODATAKA
Podaci se u bazu OSPER unose panta vrste obrazaca

- CKP - obrazac za unos podataka u centralnidgata
periodike i knjizémom poslovanju

- CKPD - obrazac za unos podataka u centralni katalog
periodike nakon promjene imetasopisa

- CLAN - obrazac za katalogizaciflanaka izcasopisa

2. PRETRAZIVANJE PODATAKA

- pomcu sieelja IRIS
- pomau RIENIKA TERMINA u kIaS|cnom ISIS-u
- oblikovanjem upita za pretrazbu

3. PRIKAZ PODATAKA

- uobliku OSPER - prikazuje katalogiziratianke i
casopise u potpunosti

- uobliku OSPEL — skéani prikaz katalogiziranitilanaka
| ¢asopisa

- uobliku POSL - prikazuje podatke o nabavislpganju

OTVARANJE DATOBAZE OSPER
Datobazu OSPER moramo prvo otvoriti.

Otvaramo je tako da

1. na pgetnom, dakle prvom ekranu, izaberemo
C — izbor datobaze

2. na pokaznoj listi strelicom prema desno, pgegddaberemo bazu
OSPER (ime odabrane baze je zute boje)

3. da je bazaditana, vidjettemo po imenu datobaze u donjem lijevom
uglu

4. sada mozemo izabrati kojéemo se poslovima baviti

UNOS PODATAKA -



CKP obrazac

1. E — sluzba za unos podataka
2. O — VODENI UNOS (ODIN suelje)

3. MFN:

4. izbor obrasca za unos : clan
pck (enter)
pek

Zapaetéemo posao unosom &mitih podataka ¢asopisu koji zelimo
obraditi. Zato¢emo uz pritisak na tipku F1, strelicom izabradi ppkazne
liste obrazac CKP.

Postupak pokazuje i slika br. 1

&3 Mark - 1515 - ISIS

redoeel@sEm s

SUCELJE ODIH Za VOBEHI UHDS

[F1] Spisak [ESC] STOP

Sl. 1. ODIN suelje — izbor obrasca CKP

U obrascu CKP pordeno je 21 polje za unos podataka. Neka od njih
imaju i potpolja. N&in unosa podataka ide&in je unosu podataka u
OSIN - razlikuju se samo po sadrzaju.

Pri tom je uvijek vazngitati upute uz svako polje na plavoj traci u dnu
ekrana.

Uz neka polja postoje i pokazne liste s kojih sgmpreuzimati vé prije
upisani podaci.

Kako izgleda ekran sa CKP obrascom pokazuje sigedigke.



_Iojx
§ 173 Datobaza: OSPER Obrazac za unos: CKF  HFH - 1%
MLJa 171

acin nabave : “akupnja 15a

IS5H : 1333-7289

(1111 :

HASLOY : “aMeridijani*ecasopis za zemljopis, povijest, ekologiju 1

PROSZIREHI HSL. :

Urednik(ci) : *aFeletar*hbragutan

UFUTHICA :

BROJEAHI POD. : “aBr.1(svibanj 17%4)-

TZDAVAHJE = “aSamobor“cMeridijani~d2002

HMATER. OPIS : “dilustr. u bojama ; 27 cm + poster

UEESTALOST : 10

HiAFOHEHE : Izlazi mjeseéno tijekom Skolske godine

Inventarni br. :

a sa 1
isn1 ESC

strjelicama.

ritisn1 4

za prikaz biranog polja.

_a/x]
§ H/A Datobaza: OSPER Obrazac za unos: CKF  HFH - 1%
UPUTHICA :
BROJEAHI POD. : “aBr.1(svibanj 1994)-
IZ0AVAHJE : “aSamobor*cHeridijani*d2002
MATER. OPIS : “dilustr. u bojama ; 27 cm + poster
UEESTALOST 10
HAFOHEHE : Izlazi mjesecno tijekom Skolske godine
Inventarni br. :
SIGHATURA :
PODACI O FOHMDU : God.?:br.&67,68,69,70[2002])qo0d.10:br.71,72,73,74,75,76,77
Habava : “aMeridijani, Obrtnicka 17, 10430 Samobor, telffax 017336
Cijena : 252,00
Valuta : KH
Biljeska :
mjestaj grade : zelene plasticne polukutije
j edaj pol] strjelicama. Fritisn1 4- za prikaz biranog polja.

A - pritisni ESC

Slika 3.



Polje br.  1: ZEMLJA IZDAVANJA.

iz
1/21 L= 23 Datobaza: O0SPER Obrazac za unos: CKP MFN : 1

ZEMLJA T7D. :

Ha¢in nabave

UDK

NASLOY
PROSTRENT NSL .
Urednik(ci)
UPUTNICA
BROJCANI POD.
IZDAVANJE
MATER. OPIS
UCESTALOST
NAPOMENE
Inventarni br.

HRYATSKA
IRSKA
ISLAND
ITALTJA
IZRAEL
JUGOSLAVIJA
KANADA
KAZAKSTAN

[ 0

Utipkaj pocetak naziva zemlje i pritisni Fnter.
[Ctrl-+'1 PRIMI UNUS [F41 BIRAJEPRIKAZI [F7?1 daj potpune naziv
. PgDnl iduce polje

Ovo polje vezano je uz dambCCFCOD. Uz njega se
otvara pokazna lista sa koje se odabere ime zenklggoj casopis izlazi.
Polie br.  2: NAIN NABAVE
1. potpolje : kupnja, dar, zamjena:

2. potpolje : dodatni podaci - Ispunjava se ptrgbi — prema uputi
tko je kupio, tko je poklonio, s kim se

zamjenjuje
Polje br.  3: ISSN - upiSi rienarodni standardni serijski bré&gsopisa
3”’2“““’ 33  Datobaza: O0SPER Obrazac za unos: CKP  MFNH : ;IEIJ.EI
ZEMLJA TIZD. . hr

UDK
NASLOY
PROSTRENT NSL .
Urednik(ci)
UPUTNICA
BROJCANI POD.
IZDAVANJE
MATER. OPIS
UCESTALOST
NAPOMENE
Inventarni br.
ISSN

Nacin nabave : *akuEnia

R . T .
FDIT: Zamijeni
.ﬂm [PgDn] iduce polje

[PgUp] prethodno polje [ESCI STOP

Polje br. 4. UDK - ne ispunjavamo
Polje br. 5: NASLOV
1. potpolje: Glavni stvarni naslatasopisa
2. potpolje: Usporedni naslov = nagsta drugom jeziku
3. potpolje: Podnaslov ako postoji
4. potpolje: Prvi podatak o odgovornosti  korigtiza ime urednika,
nije obavezan
5. potpolje: Oznaka razdjela



@ Mark 0S5-2009-C

6. potpolje: Stvarni naslov razdjela
e

Obrazac za unos: CKP

MFN - 1

5/21 L= 41 Datobaza: OSPER
ZEMLJA I7D. : hr
Naéin nabave : “akupnja
: 1333-726

| : “aber1
PROSIRENT NSL.
Urednik(ci)

UPUTNICA
BROJCANT POD.
IZDAVANJE

MATER. OPIS
UCESTALOST
NAPOMENE

| Inventarni br.
== NASLOV

Gl.stv.nasl. :
Usporedni ns. :
Podnaslov ns

Prvi pod.odg. :
Oznaka razdj.:

EDIT: Zami!eni

opls za zemljopls, p

glavni 1 odgovorni urednik Dragutin Feletar

[ESC] STOP

Polje br.
1. potpolje: Naslov
2. potpolje: Tijelo

Polje br.  7: UREDNIK(ci)

1. potpolje: Prezime

2. potpolje: Ime

3. potpolje: Prezime

4. potpolje: Ime

6: PROSIRENI NASLOV

koristi se ake %eli pretrazivattasopise
peedniku
za 1. urednika

zaiednika

PROSIRENI HSL.
Urednik(ci) ; “aFeletar
UPUTNICA :

BROJCANT POD.

TZDAYANJE

MATER. OPIS

UCESTALOST

?HPUMENE :

-l
1/21 L= 153 Datobaza: 0SPER Obrazac za unos: CKP  MFN : 1
ZEMLJA IZD. : hr
Nacin nabave : Takupnja
ISSN : 1333-726
UDK

NASLOY : TaMeridijani”ecasopis za zemljopis, povijest, ekologiju 1

ryoga.
EDLT: Zamijeni
lﬂm [PgDn] iduce polje

LESC] STOP

Polje br.  8: UPUTNICA

Polje br.

9: BRAJANI PODACI

polje se koriako se uptuje s jednog
oblika imena na drugi
npr. sa sporednog naslova na glavni

U OvO polje upisuju se podaci o
prvom brojdasopisa po kojem
se&asopis popisuje.



.'Mark DSA-2009-C ol x|

92 L= 172 Datobaza: O0SPER Obrazac za unos: CKP  MFN : 1
ZEWLJA IZD. : hr
Nacin nabave : “akupnja
ISSH : 1333-726
UDK
NASLOY : TaMeridijani”ecasopis za zemljopis, povijest, ekologiju 1

PROSIRENI NSL.
Urednik(ci) H “aFeletar“bDragutin
UPUTNICA

BROJCANT POD.
1ZDAYANJE :

MATER. OPLS

UCESTALOST

NAPOMENE

Tnventarni br.
_BROJCANT POD
. sv.: God.1,
. pod.

. . é an, dalje izlazi. Vidi
EDLT: Zamijeni
lﬂ[ﬂﬂﬂﬂ [PgDn] iduce polje [ESC] STOP

Polje br. 10: 1ZDAVANJE
1. potpolje: mjesto
2. potpolje: izdava
3. potpolje: godina

=
109/21 L= 194 Datobaza: OSPER Obrazac za unos: CKP  MFN : 1
ZEMLJA IZD. : hr
Nacin nabave : “akupnja

: 1333-726

SLOY “aMeridijani”ecasopis za zemljopis, povijest, ekeologiju 1
PROSIRENI NSL.
Urednik(ci) : TaFeletar bDragutin
UPUTNICA : |
BROJCANI POD. “aGod.1. br.1{2995) —

“aSamobor“cHeridijani

HATER. OPLS
UCESTALOST
NAPOMENE
Inventarni br.
; IZDHVHNJE

Mie
Nakladnlk :
Godina -3 ‘201@

Prva- zadnJa godina izdavanja. Za tekuce naslove, obezatno doda
[Ct rlS4 1 PRIMI UEUE tha BIRHJ%PRIKH /T

Polje br. 11: MATER. OPIS ne upisujemo Bwanica,
upisujemo podatak o llustracijama,
gdimenzije u cmii
{podatak popratnoj gia

-leix
18/21 L= 194 Datobaza: O0SPER Obrazac za unos: CKP  MFN : 1
ZEMLJA I7D. : hr
Nacin nabave . “akupnja
ISSN . 1333-726
UDK
NASLOY : “aMeridijani”ecasopis za zemljopis, povijest, ekologiju i

PROSIRENI NSL. :
Urednik(ci) : ‘aFeletar‘bDragutin
UPUTNICA : |
BROJCANI POD. : “aGod.1. br.1(2995) —
“aSamobor “cMeridijani
MATER. OPIS

UCESTALOST

NAPOMENE
Thventarni br.
3 IZDHUHNJE
jesto :

Nakladnik :

Godina i+

| Unesi: ALY

Prva- zadnJa godina izdavanja. Za tekuce naslove, obezatno dodaj razmal

[Ctrl +'1 PRIMI UNUS [Fﬁ] BIRHJ&PRIKHZI

[Palp]
Polje br. 12 L(EESTALOST podatak ocastalosti pisujemo
preuzimanjem odgovardje oznake
iz pokazne liste




e
12/21 L= 247 Datobaza: O0SPER Obrazac za unos: CKP  MFN : 1

ZEMLJA TZD. : hr

Nacin nabave : “akupnja
ISSN - 1333-726
UDK

NASLOY
PROSIRENT NSL.
Urednikici) : “aFeletar“bDragutin
UPUTHICA

: TaMeridijani”ecasopis za zemljopis, povijest, ekologiju i

N : 18 BROJEYA GODISNJE - 18
BROJCANI POD. : Tabod.1, br.1(2995) - 5 BROJEYA GODISNJE - G5
IZDAYANJE : “aSamobor “cMeridijani~d2ON S HIN/ SR ET NS - 67
HATER. OPIS : “dilustr. u bojama ; 27 cIEREHINETNENIE] NS - 68
UCESTALOST : DNEVNIK

NAPOMENE : DYOGODISHJAK

nventarni br. DVOMJESECHIK

UCESTALOST DYOTJEDNIK

| I

Pronadi odgovarajucu ucestalost izlazenja i pritisni Enter.

[Ctrl-—+'] PRIMI UNOS [F&1 BIRAJ&PRIKAZI [F?%Pdﬂj]potpune nazivill

[+] § [PgDn] iduce polje
Polje br. 13: NAPOMENE upisuju se napompreana potrebi, npr
[@markosazoosc o]
13/21 L= 249 Datobaza: OSPER Obrazac za unos: CKP MFN : 1
ZEMLJA I7D. : hr
Nacin nabave : Takupnja
ISSN : 1333-726
UDK
NASLOY : TaMeridijani”ecasopis za zemljopis, povijest, ekologiju i
PROSIRENT NSL. :
Urednikici) : TaFeletar"bDragutin
UPUTNICA

BROJCANI POD. ¢ ~aBod.1, br.1(2995) -
IZDAYANJE : TaSamobor“cMeridijani”d2010
MATER. OPIS 2 1Silustr. u bojama ; 27 cm

UCESTAL 0ST

NAPOMENE

Inventarni b
NAPOMENE

is prema god 17.br. 16312810, 1

pis promjena gl. stv. naslova biraj obrazac ckpd!

EDLT: Zamijeni ) [F1]1 PREUZMI
m [PgDn] iduce polje [Pglpl th

Od broja 67 izlazi pod naslovom Meagiij

¢oje napomena uz CKP zapis za Hrvatski zemljopis)
OPIS PREMA GOD.1,BR.1[2004]

OPIS PREMA GOD.6,BR.52[2002]

POJEDINI BROJEVI SADRZE DJELOKIAN PRIJEVOD NA
ENGLESKI JEZIK

POSTERI UZ POJEDINE BROJEVE

Podatak o promjeni imergasopisa upisuje se u obrazac CKPD.

Polje br. 14: INVENTARNI BROJ nerkstimo
Polje br. 15: SIGNATURA ne koristimo

Polje br. 16: PODACI O FONDU

U ovom polju aZzurira se priatiez svih brojevaasopisa u
jednom godiStu.

Podaci o novom godiStu odvagglod prethodnog poréo
dvocrte tj. istovremenim pritiskom na tipke AltGr+W



Svakom godistu prethodi asocijativni prefiks
Npr. ME za Meridijani@G\za National Geographic itd.

ME,God.9:br.67,68,69,70[200®]E,god.10:br.71,72,73,74,75,76,77,78,79,
80[2003] ME, God.11:br.81,82,83,84,85,86,87,88,89,90[2004]

Konkretno, to zné da prilikom dolaska svakog novog broja, otvacam
CKP obrazac za Meridijane i upisujemo broj upravetiglog casopisa.

JMark ns.n 2009-C =10 x|
N 16/21 L= 280 Datobaza: O0SPER Obrazac za unos: CKP MEN : 1

ﬁgEN 1 1333-726

NASLOY : TaMeridijaniTecasopis za zemljopis, povijest, ekologiju i

PROSTRENT NSL.

Urednik(ci) : TaFeletar”bDragutin

UPUTHICA :

BROJCANI POD. : “aGod.l, br.1{2995) -

TZDAVANJE . ~aSamobor™ cMeridi jani~d2e1 G

MATER. OPIS : “dilustr. u bojama ; 27 cm

UCESTALOST 118

NAPOMENE : Opis prema god.17,br.14302018.1

Inventarni br.

SIGHATURA
ODACT 0 FOHDU

PODACTI 0 FONDI

WTSSElME . god . 17 ,br . 141,142, 143120101

Unos postojecih godista. Odvoji s Enter. U slucaju

[Ctrl-+'1 PRIML UNUS [Fd] BIRHJ&PRIKHZI — i
1] 5 [Pgllp]l prethodno polje

Polje br. 17: NABAVA upisuju se trazeni @i za tekdu godinu

1. potpolje: Dobavlja . ime dobavl, adresa, njegov mati broj i
Olt®,broj ziro rduna

2. potpolje: Brojrauna  : broj r&una kojim je pléencasopis, pretplata

3. potpolje: Datum r@una : datum r@na u ISO obliku

4. potpolje' Pretplata . pretflige li se ili se kupuje na kiosku
[@Markosa-zo00-c =10l x|
l 17721 L= 567 Datobaza: O0SPER Obrazac za unos: CKP  MFH : 1

UPUTHTCA :

BROJCANI POD. : Tabod.1, br.1(2995) -

IZDAVANJE . ~aSamobor™ cMeridijani~d2010
MATER. OPIS : “dilustr. u bojama ; 27 cm
UCESTALOST ;18

NAPOMENE : Opis prema god.17,br.14302010.1
Inventarni br. :

SIGNATURA :

PODACI 0 FOMDU : ME god.1.br.141.142 143020101
Nat - “aMeridijani,10430 Samobor Obrtnicka 26.tel . 013362367, fa

: izlazi deset puta tijekom sSkolske godine
enim plasticnim polukutijama

Broj racuna :
Datum racuna : 20100106

Pretplata codais




Polje br. 18: CIJENA iznos pkn za godiste
Polje br. 19: VALUTA preuzmi KN
Polje br. 20: BILJESKA  po potrebi

‘Marl( 05A-2009-C I I | 4
N 2021 L= 567 Datobaza: O0SPER Obrazac za unos: CKP  MFN : 1

UPUTNICA

BROJCANI POD. : TaGod.1, br.1(2995) -

IZDAVANJE 2 aSamobor cMeridijani”d2010

MATER. OPIS : “dilustr. u bojama ; 27 cm

UCESTALOST : 18

NAPOMENE : Opis prema god.17,br.143[2010.1

Inventarni br. :

SIGNATURA

PODACT O FOMDU : ME,god.l,br.141,142,143[2010]

Nabava . ~“aMeridijani.18438 $amobor . Obrtnicka 26,tel.013362367, fa

Cijena : 270,008

Valuta : KN

Polje br. 21: SMJESTAJ GREE : napisi kako je gda smjestena i gdje

Obrazac za prikaz OSPER

-ioix]
1
MERIDIJANI : casopis za zemljopis, povijest, ekologiju 1 putovanja / glavni 1
odgovorni urednik Dragutin Feletar. - God.1l, br.1(2995) - . — Samobor :
Meridijani, 20108. — ilustr. u bojama ; 27 cm

Godisnje 10 brojeva. - Opis prema god.17,br.143[2016.1.
ISSH 1333-726

ME,god.1,br.141,142 143020101

«* sy, «Palnx» , «Pglp» , «HOME» , «END» . 1-8 | Stop: «ESC» n . 1/1)

Obrazac za prikaz OSPE1

sl
H MERIDIJANI : casopis za zemljopis, povijest, ekologiju 1 putovania

ISSN 1333-726. Samobor.

=== Kraj prikaza ===

10



Obrazac za prikaz podataka POSL — poslovanje
=15 ]|
R

NKC Sisak-DO
UNDOS: 15.83.2018.

VYRSTA GRADE: CKP

NACIN NABAYE: kupnija

NASLOY : Meridijani : casopls za zemljopis, povijest, ekologiju 1 putowvanja

I/DAVANJE: Samobor : Meridijani, 2010.

MAT. OPIS: 1lustr. u bojama ; 27 cm

DOBAYLJAC: Meridijani,18430 Samobor,Obrtnicka 26, tel.013362367, fax

013360321, ziror .Hypo-Alpe-Adria Bank 2500009-1101016009, 0IB

_ 93687324069, MB B907974316419,

BR.RAC. 257-13/20180

PRETPL .GOD: da

RC.PLACEN.: 06.01.2010.

CIJENA: 270,00 KN

BIL JESKE : izlazi deset puta tijekom skolske godine

SMJESTAJ: u zelenim plastic¢nim polukutijama

=== Kraj prikaza ===

i Mark CASOPISI -2 x|
1%

MERIDIJAHI : £asopis za zemljopis, povijest, ekologiju i putovanja f wurednik
Dragutin Feletar. - Br.1(svibanjy 1994)- - - Samobor - Meradijani, 2002. -

ilustr. u bojama ; 27 cm + poster

Godisnje 10 brojeva. - Izlazi mjesecno tijekom Skolske godine. - Hastavak
publikacije: Hrvatski zemljopis.
ISSH 1333-728%

God.9:br_67,68,69,70[2002]; god.10:br.71,72,73,74,75,76,77,78,79,80[2003] ;
God.11:br.81,82,83,84,85,86,87,88,89,90[2004]

1 r 1 -
“4- %, &l gline, «P gllp=, «HUME® ,«EHD=,1-8 || Stopi«ESie P

Sl. 4. izgled kataloznog lise u centralnom katalogu periodike

Napomena:
Podatak koji glasNastavak publikacije: Hrvatski zemljopis, dodan je zapisu dodatnim
otvaranjem obrasca CKPD

11



CKPD obrazac

CKPD obrazac koristi se kad &sopisu tijekom izlazenja promijeni ime
Ovaj obrazac sadrzi dodatna polja, kao Sto sgejpdividi na sljedéoj
slici.

B Mark CASOPISI -7 x|
atobaza: razac za unos: CRFD HFH @ 19
ML J A I
acin nabave : “akupnja 154
I55H : 1333-7289%
1115 :
HASLOU : “aMeridijani‘ecasopis za zemljopis, povijest, ekologiju 1
PROSIREHI HSL.
HASTAULJn SE
HASTAUAR : “alrvatski zemljopis
PRILOG UZ :
SUPLEMENT :
BROJGAHI FOD. : “aBr.1C(svibanj 19294)-
IZDAVAHJE : *aSamobor*cHeridijani*d2002
MATER. OFIS : “dilustr. u bojama ; 27 cm + poster
UGESTALOST 10
Jja sa 1 strjelicama. Fritisni 4- za prikaz biranog polja.

] polja sa
: pritisni ESC

Sl. 5. CKPD obrazac ( samo onaj dio koji se ragékod CKP obrasca)

|z ovog obrasca koristimo samo polja 7.1 8.

Polje 7.. NASTAVLJA SE  Koristi se da se dojagmimenu doda
(kao) paaatpod kojim imenonmtasopis
ljdanastavalja izlaziti

Polje 8: NASTAVAK koristi se da se rmwa imenucasopisa
dega) doda i podatak o njegovoragnjem
anu

Ako se pokaze potreba, mogu se koristiti i poljd 1.
Naravno, uvijek uz konzultaciju odgovarajuée stru¢ne literature i
slijedeéi upute uz svako polje.

Vidi:  ISBD(S):
MEBDUNARODNI STANDARDNI BIBLIOGRAFSKI OPIS PERIODI CKIH PUBLIKACIJA |
NIZOVA PUBLIKACIJA

12



_iojx

spls rFjecnika Ime datohaze: OSPER

DAT=2007011% HU=MERIDIJAHI

DO-HMERIDIJAHI, DBRTHICEA 17, 1 HU=CASOPIS 7a ZEMLJOPIS, POUIJ
FO=GOD.10:BR.71,72,73,74,75%,76 RC=0000372%
FD=GOD.11:BR.81,82,83,84, 85,86 RR=ERDLOGIJU
FO=GOD.?:BR.67,68,69,70[2002] RR=HRVUATSKI

GO=2002 RR=MERIDI.JAHI
GR=CKP RR=POVTJEST

I15=1333-724% RR=PUTOVAHJA
KA=KUPHJA RR=ZEMLJOPIS

KO=HEG SISnK RR=CASOPIS

LO=ZELEHE PLASTICHE POLURUTI.JE SU=BR_1CSUIBAHJ 1994)-
HJ=SAHOBOR TG=DA

Hi=HR 363 3E-3E-IE-IE-3E-3E-BE-3E- 3363363 BE-3E-3E-30- 3636333333

HE=20060809

HE=MERIDI.JAHI

HP=IZLAZI MJESECHO TIJEKOM SKO
HU=FELETAR, DRAGUTIH
HU=HRUATSKI ZEMLJOPIS

Slika 6. rj&nik termina i prefiksi uz odgovaraja podatke

Kao i u svakoj drugoj datobazi u OSlI, upisani poaaggu se prona u
rje¢niku termina i odavde selektirati. Na slici br. @go se jasno uiti
koji su prefiksi vezani uz neki podatak.

Upisom preduienih podataka u obrazac CKP za svasgopis koji
knjiznica prima virtualno se stvacantralni katalog periodike u
racunalu, s tim da sea prikaz CKP podataka koristi ispisni oblik OSPER.

Moguca pitanja:

ZasSto ne upisujemo podatke u polje UDK?

Ako je casopis specijaliziran za jedno podiey dattemo mu odgovaradi
UDK broj. Ako nije, tada&emo dati UDK brojeve pojedinim
katalogiziranimclancima iz njega, a oni mogu biti raxti.

Zasto ne upisujemo signaturu?
Zato Sto nismo uvezali godiste.

ZasSto ne upisujemo inventarni broj?
Zato Sto se inventarni broj upisuje na uvezano&iedi

13



Stoéemo ako se neki podatak - cijena, brajuaa, broj Ziro-rauna
promijene u godinama koje slijede?

Izbrisatéemo stare i upisati nove podatke, koji odgovarekudioj godini.

Ako Zelimo pohraniti stare podatkisprintat¢emo zapis u WORDU,
koristeti oblik za ispis POSL, i pohraniti ga na odgovaéajmjesto.

_ipix

NEC Sisak-DO

UNOS: 27.81.2087.
RETA GRADE: ckp
AGIN NABAUE: kupnja
KO, 8 KIME : HKC Sizak
ASLOU = Meridijani : €asopis za zemljopis, povijest, ekologiju i putovanja
IZDAUANJE: Samobor : Meridijani. 20602.
AT. OPIS: dilustr. uw bojama ; 27 cm + poster
OBAULJAC: Merdidijani. Bhrtnicka 17. 18430 Samohor. tel-sFax B1.-3362367.
336@321; MB-JMBG 3313816; Ziror. A707774316418

R.RA&. @80a3 728

RETPL.GOD: da

¢_PLAGEN. : @7_08_2806 .

I JENA = 252,88 KN

MJESTAJ: zelene plastiéne polukutije

Kraj prikaza =

Sl. 7. — ispis podatka poréw ispisnog oblika POSL

Postupak promjene oblika za prikaz podat@gisan je u priréniku
Pretrazivanje u OSI

Kratko prisj€anje:

1. S —iz glavnog izbornika

2. F —iz podizbornika

3. iz pokazne liste strelicom izaberi oblik koji ZI{ mora biti Zute
boje)

4. ucitaj ga pomoéu ENTER

Postupak selektiranja zapjgaebacivanja u WORD i isptakaier je
dataljno opisan u pritiniku Pretrazivanje u OSlali i u prircniku OSIN —
upute za rad.

14



CLAN - obrazac za katalogizacijué¢lanaka

Neosporno je, datasopisima nalazimo najéebroj ,najsvjezijin“
podataka s \@ne podréja o kojima trebamo informacije.
Katalogizacijomilanaka izasopisa koje knjiznica posjeduje,
predmetizacijom njihovog sadrzaja, dodjeljivanjedgovoarajgeg UDK
broja svakonglanku i kratkom anotacijom danku, omogaujemo
¢lanovima da samostalno ili uz nasu p@ndadu do tih informacija vrlo
brzo.

Za ovaj dio posla koristitemo obrazac za unos CLAN.

Kako je v& opisano, postupak koji je potrebno obaviti izglegako:

1. C - izbor datobaze OSPER
2. E — sluzba za unos podataka
3. O — VOOENI UNOS (ODIN suelje)

4. MFN:
5. izbor obrasca za unos : clan entér)
pck
_Iojx
[C] E. de Smet, Antwerpen 1997- Lic. OSA HEC Sisak
Datobaza: OSPER MaxMFH: 1
MFH 5
0b 5
razac Za Unos ?EEI
ckpd
[ [F1] Spisak | [ [ESL] STOF |
Slika 8.

15



_Iojx

= atobaza: razac za unos: CLAH HMFH : 3

Smjestajy (gdje) :
MATIEHA PUBL. :
ProsSireni nsl.
IS5H

HAPOMEHE :

Prosvjetni poj. : PUTOVAHJE HA MARS
Predmetnice :

(11113

Sazetak

S$ignatura :
Inventarni broj :

HASLOU clanka

bl.stv.nasl. :[

Usporedni ns.:
Podnaslow nsl: | Unesi:Z |
Prvi pod.odg.:

Iduéi pod.odg:
Glavni stvarni naslov £lanka preuzmi s propisanoga izZvora.
[Ctr1-41] PRIMI UHOS [F4] BIRAJEPRIEAZI

[4] Spremi [Fgln] iduie polje

Slika 9. obrazac za katalogizacilianaka

Rezultat ovog postupka je otvaranje praznog obrasemos podataka o
¢lanku iz odrédenogcasopisa.

Ovaj obrazac ima 13 polja, neka polja su slozemaju po nekoliko
potpolja. Podaci koji su veupisani, a pokazuju se u pokaznim listama,
mogu se preuzeti.

Postupak unosa podataka ideati je onom u OSIN-u. Potrebno je slijediti

upute na plavoj traci na dnu ekrana.
Nekoliko rijeci o svakom pojedinom polju.

1. polje: NASLOV CLANKA Glavni stvarni naslovlanka
potpolja
Usporedni ns.: glavni stvarni naslov na drugome jeziku.
Podnaslov nsl:  podnaslowlanka

Prvi pod.odg.: imena autor&lanka prema izvorniku
Iduéi pod.odg: iduci podaci o odgovornosti prema izvornku
2. 1 dutar, autor fotografija, crteza i sl.

2. polje: AUTOR(I) upiSi prezime i ime autordanka, eventualno

potpolja drugog i tréeg autora, ili ih preuzmi sa liste
Prezime polje je ponovljivosvi upisani podaci vidljivi
Ime : Su na zapisu i u IRIS-u

Osobno obilj.:
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3. polje SMJESTAJ (gdje) podaci o tome gdje anak
nalazi, npr.
ME,God.11:br.89[2004]

potpolja
Sveé&ié : podaci o konkretnom hrppblikacije
ME - asocijativni slog adreieni casopis.
Ksir se zbog lakSeg pretrazivanja
¢lanaka u IRISu. On uvijek prethodi
eslgim podacima -->
God.11: - podatak od godistu
br.89[2004] - podatak o konkretnom broju pkidije

I godinkojoj je tiskan
Str. od-do:  22-25 - paetna — zavrSna stranicdanka
Godina izdanj: 2004 - posebno izdvojena godina tiskanja

4. polie: MATI ¢NA PUBLIKACIJA

potpolja

Gl.stv.nasl.: glavni stvarni naslov pihtije
Podnaslov: podnaslov publikacije
Usporedni nst naslov na drugom ( stranomjke

5. polijee PROSIRENI NASLOV
potpolja
ProSireni nsl:
Tijelo

6. polje:ISSN Méunarodni standardni serijski broj
a maténu  publikaciju.

7. polie: NAPOMENE
Napomene koje se tilanka.Odvoji ih s Ctrl+ Enter!

8. polje:PROSVJIETNI POIMOVNIK

Europski prosvjetni pojmovnik
pomagalo je za predmetno oZzaganje podataka u podiju prosvjete,
odgoja i obrazovanja u Europi. Ovaj pojmovnik dzaurus posebna je
vrsta rj&nika ustrojenoga prema hijerarhijskim vezama i gagtenim
odnosima unutar jednog tematskog p@égrulntegriran je u program
OSA. Ukoliko se knjizniar odIEi za koristenje ove moguosti, treba
obratiti paznju da mu se osim jednostavnog preuzjanadgovarajce
predmetnice, pruza i moguoost koristenja funkcijskih tipki F7 i F3.
Njihovo je zn&enje sljedée:
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[F7] skrij potpune nazive
[F3] pokaZi potpune nazive

[ e b
5 atobaza: razac za unos: GLAN HFH - ¥
HASLOU Zlanka : “aPutovanje na Mars*fEmil Cokonaj
AUTORC 12 : “attokonaj *bEmil
Smjestaj C(gqdjed = “aME,God.11:hr_89[2004]“b22-25"c200%
MATIEMA PUBL. : "aMeridijani*ecasopis za zemljopis, povijest, ekologiju 1

Prosireni nsl. : “ab2?

BI: ponasanje
RT: osjeiajni razvo] istrativ|ABECEDR

RT: osjeéajnost
ADL-0SPOSOBLJAVAHJE
- HASA je 1zradila studaiju JULOCRERERNTRRAL [IRET )3
Signatura : AFAZIJA
Inventarni broj : AFERTIUHD POHASAHJE
AFGAHISTAH

Prosvjetnl poj. AFRIEA

Cirl-Enter © <- -» [ESC] STOP

Slika 10. prosvjetni pojmovnik

Pri tomizrazi BT i RT zné& sljedée:
BT — broader term — nadteni, Siri pojam
RT — related term — srodni pojam

9. polje: PREDMETNICE
Ovdje se otvara normativna datobaza PRED
sa predmetniagkoje su prethodno upisane
u nju. Poljegenovljivo i omog@dava unos
velikog brojaeiusobno ODVOJENIH izraza.

10. polje UDK UDK zaclanak! Ponovljivo polje!
Slozeni UDK @ai nisu pretrazivi po svakom
svom elememniet, samo u cjelini. Stoga slozenu
oznaku treba@ati u metusobno odvojenim
dijelovima.
Npr: 006:02 upisatemo na nén
006:02 | 02 |
U tom &hju pretrazivi su i cjeloviti izraz
I pojedini lpzwi.
Znak |(dvocrta) razdvaja broj od broja.

18



11. polje: SAZETAK  Ukoliko Zelimo, upisatemo kratki sadrzaj
¢lanka. Ako neku rij&ili izraz u nominativu
oméimo Siljatim zagradama < >, [dé
vidljiva pri pretrazivanju u IRISu.

12. polje: SIGNATURA samo ako je uvezano godiste

13. polje:INVENTARNI BROJ samo ako je uvezano godiste
_lojx

13 [= &7F TDatobaza: O5FER Obrazac za unos: CLAN HMFH = 7

U0 clanka - TaFutovanje na

AUTORC 1 - “abokonaj”hEmi

Smjestaj C(gqdjed = “aME,God.11:hr_89[2004] “b22-25"c200h

MATIGHA PUBL. : *aMeridijani*ecasopis za zemljopils, povijest, ekologiju 1

ProSireni nsl. :

IS5H : 1333-728%

HAPOMEHE :

Prosvjetni poj. - astronomija

Eﬁﬁdnetnice : E%anetilﬂarslHHSHIastrunautiIastrununija - razve]j

$azetak E HASA je i1zradila studiju prve ljudske misije na Mars. Ast

Si1gnatura :

Inventarni brej :

Jja sa 1 strjelicama. Fritisni 4- za prikaz biranog polja.

] polja sa
: pritisni ESC

Slika 11. katalozni opis jedn@tpnka
=101 x|

“4- % &l glin®,«Pgllp» , «HOME» ,«EHD®  1-8 || Stop:«ESie p-

2

C0KOHAJ, Emil

Putovanje na Mars f Emil Cokonaj.
U: Heridijani : fasopis za zemljopis, povijest, ekologiju i1 putovanja. ISSH
1333-7289. - ME,God. . 11:br_89[2004], str. 22-35_

52

astronomija _ . _
planeti * Mars * HASA * astronauti * astronomija - razvo]

SaZetak: HASA je izradila studiju prve ljudske misije na Mars. Astronauti bi
na putovanju do Marsa 1 natrag te na samom planetu trebali provesti 00 dana ¢
dvije i pol godined. U ostvarenju ljudskog leta na Mars kriju se jos mnogi
izazovwi.

Si

ika 12. izgled kataloznog liga
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SKRACENI POSTUPAK KATALOGIZACIJE

U ovom sliéaju koristittemo mogdnost kopiranja zapisa koju nudi OSA.
Evo objasnjenja postupka.

1. upiSemo podatke za publikaciju u CKP obrazac ganrako je to
ve¢ opisano ( ukoliko to nismo napravili&erije)

2. otvorimo prazni zapis i u obrazac CLAN upiSemo dajéke
podatke za sv&lanke u konkretnoj publikaciji

3. kopiramo ovaj zapis na prazno mjesto i popunjavgmpodacima
koji se odnose na svaki pojeditanak

4. zapis iz téke 2. kopiramo tako dugo dok ne obradimo &aake iz
jednogcasopisa.

5. zapis iz téke 2. koristimo kambrazadoji prilagaiavamo svakom
novom broju iste publikacijekoristimo ga za obradu svih daljnjih
brojeva te publikacijea to zna da smo njegov MFN upisali u
biljeznicu u kojoj vodimo evidenciju vezanu uz s OSPER
datobazi. ( NprMFN 51 — obrazac za Meridijane

MFN 105 — obrazac za Priroglu

Evo i konkretnog primjera:
Dobili smoc¢asopis Meridijani , godiste 13., izaSao je 200@lige u 1.
mjesecu, a nosi broj 101

1. upisivanje podataka u CKP obrazac

7 Mark DSA NASA -0 x|
167H [= B4 Datobaza: OSFEE fibrazac za unos: CRF HFH - 1
UFUTHICA :

BROJEAHI POD. : “aBr.1(svibanj 17%4)-
TZDAVAHJE : “aSamobor“cMeridijana*d2002
MATER. OPIS : “dilustr. u bojama , 27 cm + poster
UEESTALOST : 10
HiaFOHEHE : Izlazi mjeseéno tijekom Skolske godine
Inventarni br.
SIGHATURA :
' UIH | I HI
abava :
Cijena : 28,00
Valuta : KH
Biljeska I a
SMJesta] graﬂe :

1duce po

Slika 13.
20



¥ Mark DSA NASA -0 x|

ERIDIJAHI : £asopis za zemljopis, povijest, ekologiju 1 putovanja. -
Br.1Csvibany 1994)- . - Samobor - Meradijani, 2002. - 1lustr. u bojama , 27
ch + poster

Godignje 10 brojeva. - Izlazi mjesecéno tijekom Skolske godine. - Hastavak
publikacije: Hrvatski zemljopis.

ISSH 1333-728%

God.9:br.67,68,69 70[2002][4];
god_10:br.71,72,73,74,75,76,71,78,79,80[2003] [10] ;
God.11:br-81,82,83,84,85,86,87,88.89,90[2004][10]
God.12:br.91.92,93, 94,95, 96,97.98.99,100[2005] [10];
Ei:[ind.ﬁ:hr.ﬂh,1I]E,1I]3,1I]h,1|]5,1I]6,1I]'.-',1I]ﬂ,1|]9,11|][2|]|]6]

Kraj prikaza

Slika 14. — izgled CKP lista

2. otvorimo prazni zapis i upiSemo zajednéke podatke za sveélanke u
publikaciji , a to su

-naslov i podnaslovasopisa

-godiste i godina izdavanja, broj publikacije

-ISSN
|lzademo pomou 3 — pospremi i zatvori

Y Mark DSA NASA i ]
. BETAE L= 561 Datobaza: 0OSPER Obrazac za unos: CLAH HMFH : 2
HASLOV &£lanka
AUTORC 1)

Smjestaj (gdjel : aHE GOD.13:BR.101[2006] “c2006
Ty FHA POEL. -

| aMeridijani”ecasopis za zemljopis, povijest, ekologiju 1
FOS1FENL NS

I55H : 1333-7289
HAFOMEHE :
Prosvjetni poj. :
Predmetnice

DK

Sazetak

Signatura :
Inventarni broj :

I.stv.nasl.
Podnaslow
sporedni nsl

Hasluu na drugome jeziku.
- famijeni [F1] PREUZMI
[Pgllp] prethodno polje

Slika 15. obrazac s upisanim zajedimn podacima
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3. kopiramo ovaj zapis ha prazno mjesto popunjavamo ga podacima
koji se odnose na konkretalanak; iz svakog pojedinog zapisglanku
izlazimo sa2-pospremi i nastavi

“ Mark DSA NASA =10l =l
j 113 L= 594 Datobaza: 0OSPER Obrazac za unos: CLAH HMFH : 3

HASLOU Elanka = “aBrejanska vruja“fRoman Ozimec*gfotografije Roman Dzimec
AUTORC 12 : "alzimec*bRoman

Smjestaj (gqdje) : “aME,God.13:br.101[2006]"b22-283"c2006

MATIGHA PUBL. “aMeridijani“ecasopis za zemljopis, povijest, ekologiju 1

Progireni nsl. :

IS5H = 1333-7289

HAFOMEHE :

Prosvjetni poj. : geografija

Predmetnice : geografijallHrvatskalpodzemne vodelMakarsko primorjelvrulj
1111 : M4 9%

glgnatura 5

Inventarni broj :

Fostoje prirodne pojave koje od pamtivijeka plase, ali 1 ocaravaju ljude.
ema aktivnih vulkana, gejzira, golemih slapova, tornada 111 tsunamija, podrudje
hrvatskog kria obiluje mnogim fenomenima. Ha podruéju Makarskog primorja jedna o
d najljepsih, najstrasnijih 1 najtajanstvenijih poejava je Brejanska vruja

“T+1] Spremi |
Slika 16. obrdenic¢lanak

Mark DSA NASA i ]

3

#14_975
0ZIMEC, Roman
Brejanska vruja f Roman Ozimec ; fotografije Roman Ozimec.
U: Heridijani : cfasopis za zemljopis, povijest, ekologiju i putovanja. ISSH
1333-7289. - HE,God. 13:br_ 101[2006], str. 22-28.

qeografija
qeografija * Hrvatska * podzemne vode * Makarsko primorje * vrulje

Sazetak: Postoje prirodne pojave koje od pamtivijeka plase, ali 1 ecaravaju
ljude. Iake nema aktivnih vulkana, g9ejzira, golemih slapova, tornada 1li
tsunamija, podrucje hrvatskog krsa obiluje mnogim fenomenima. Ha podrucju
Makarskog primorja jedna od najljepsih, najstrasnijih 1 najtajanstvenijih
pojava je Brejanska wruja.

_«41», «Pglin», «Pqlp», HOME», «ENlI», -8 | Stop:«ESL» p.
Slika 17. izgled katalozne jedinice

Na isti n&in obradimo sveélanke koji nam séine vrijedni truda.
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PRETRAZIVANJE PODATAKA

Svi podaci upisani u katalog mogu se pretrazivatve prije opisane
natine. Prirucnik za pretrazivanje u programu OSA-ISIS)

1. PRETRAZIVANJE POM@U POMAGALA IRIS.

Mark OS54 NASA

DOBRODOEL I

III FIEFI

STROJHI EATALOG

PERIODDIEKR
# [ § P E R =050 HKC Sisak
prikaz u obliku kataloZnoga zapisa

za dalje ...Pritisni koju tipku

Slika 18.

" Mark 05A NASA i ]
Datobaza:z OSPER RAZIHA |
PRETRAZI SKUPIHE KORAK 1

Hadi prema skupini:

:
- hljuéne rijeci, predmetnice

. bodiste, broj

- Hakladnik

- UDE oznaka (struka)l

. Pretplata za tekucu godinu

- Hacin nabave

- Sveukupno periodikefélanaka

. Dobavljac

. Biljeska o stanju grade Trazi| pod brojem? | |

el S = TGP [ —

a _trazenje prema nabrojenim skupinama unesi brojnu oznaku 111
prijedi sa skupine na skupinu pomofu «f» 1 &«l®,

fa ulaz u skupinu 1 1zhur uplta pr1t15n1 «4! Enter»
: pritisni

Slika 19.

Skupine od 0 do 4 odnose se na katalogizitéargke i podatke iz njih.
Skupine od 5 do 9 odnose se na poslovanje.
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Za ovakvo pretrazivanje nije potrebna nikakva pemajoblika prikaza —
potrebno je samo prepoznati koja opcija odgovasamaotrebama.

Svi podaci koji nisu obuhv¥ani ovim skupinama mogu se potraziti u
rje¢niku termina, pod uvjetom da su nam poznati prekkg im prethode.

PREFIKSI U DATOBAZI OSPER

PREFIKSI za podatke iz CKP obrasca jaiijenje
DAT=20070128 Datum rada DAT
DO=MERIDIJANI, 0OBRTNICKA 17, 1 dobavlj& DO
FD=ME,GOD.9:BR.67,68,69,70[2002] podatak o stanju | FD
FD=ME,GOD.13:BR.101[2006] fonda

G0=2002 prva godina izlaz. | GO
GR=CKP vrsta grde-zapisa | GR
1S=1333-7289 ISSN IS
KA=KUPNJA Nacin nabave KA
KO=NKC SISAK kupac KO
LO=ZELENE PLASTICNE POLUKUTIJE | lokacija -éuvanje | LO
MJ=SAMOBOR mjesto izdavea MJ
NA=HR zemlja izdavanja | NA
NB=20060809 datum r&una NB
NK=MERIDIJANI nakladnik NK
NP=IZLAZI MJESECNO TIJEKOM SKO | napomena NP
NV=FELETAR, DRAGUTIN urednik NV
NV=HRVATSKI ZEMLJOPIS naslov publikacije
NV=MERIDIJANI naslov publikacije
NV=CASOPIS ZA ZEMLJOPIS, POVIJ | podnaslov publik.
RC=00003728 broj rafuna RC
RR=EKOLOGIJU rijeci iz naslova RR
RR=HRVATSKI rijeci iz podnasl.
RR=MERIDIJANI

RR=POVIJEST

RR=PUTOVANJA

RR=ZEMLJOPIS

RR=CASOPIS

SV=BR.1(SVIBANJ 1994)- Prvi svezak SV
TG=DAR Vrsta nabave TG
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PREFIKSI vezani uz obrazac CLAN

adnjenje

AU=0OZIMEC, ROMAN
CL=BREJANSKA VRUJA
DAT=20070128

GR=CLAN

1S=1333-7289
NV=BREJANSKA VRUJA
NV=MERIDIJANI
NV=0OZIMEC, ROMAN
NV=CASOPIS ZA ZEMLJOPIS, POVIJ
RR=BREJANSKA
RR=EKOLOGIJU
RR=GEOGRAFIJA
RR=HRVATSKA
RR=MAKARSKO PRIMORJE
RR=MERIDIJANI
RR=PODZEMNE VODE
RR=POVIJEST
RR=PUTOVANJA
RR=VRUJA

RR=VRULJE
RR=ZEMLJOPIS
RR=CASOPIS

SM=2006
SM=ME,GOD.13:BR.101[2006]
UD=914.975

Autor ¢lanka
Naslovélanka

Datum upisa pod.

Vrsta grae-zapisa
ISSN
Naslov¢lanka
Naslov publikacije
Autor ¢lanka
Podnaslov publik.
Rijeci iz naslova i
podnaslova
Predmetnica -
tezaurus

Predmetnice, slob.

oblikovane

Predmetnice
Godina izdavanja
smjestajclanka
UDK broj

AU
CL
DAT
GR
IS
NV

RR

RR
RR

RR

RR

SM
SM
ub
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PRETRAZIVANJE PODATAKA POMO CU IZBORNIKA U
KLASI CNOM ISIS-u

Pri pretrazivanju u programu OSA-ISIS koristi naglavnom

Sluzba za prikaz i pretrazbu podataka
koja se na glavnaarniku nalazi pod slovom S.
Pogledajmo, Sto nama nudi.

L - promjena radnog jezika H — hrvatski

- Engleski

—HFrancuski

—Spanijolski
Ako zabunom otvoriS ovu opciju, utipkaj H i progrémse vratiti na
prethodni ekran

B — prikaz zapisa po rednome broju MFEN-u

Ako utipkas B, stroge u dnu ekrana otvoriti porukiBroj zapisa (MFN)
za prikaz:

Na tom mjestu utipkaj broj ( MFN) od kojeg zeli®gledavati zapise i sti
shienter.

Listaj zapise pomiu enterili izadi pomatu X .

T — RJECNIK (kazalo) za pretrazbu

Svi podaci koji se mogu pretrazivati smjesteni sjetnik, a istovrsnim
podacima prethodi jednaki prefiks. Kojim podacinatpodi koji prefiks
moze se pogledati u tabelama na str. 21, 22,23.

Ispis rj&nika drdatobaze: OSPER

Klju¢ :

Ako utipkas slovo T, otvorite se ekran za [spis ¢@ka. Na dnu ekrana
,na plavoj traci pojavite se poruka:KLJUC: i kvadratt koji svjetluca.
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| — prikaz cijelog kazala

Ako stisneSEnter, strojce prikazati rignik od samog peetka.

@ Mark-ISIS-18IS =101 |
[ 7wz o [ Bl B cs A

spls rjecnika Ime datobaze: OSPER
| BI=f TWHU=MERTDTJAH
. DAT=20061003 _ HU= .
. DAT=20070110 _ RR=EROLOGIJU
_ FD=GOD.10:BR.71,72,73,74,75,76 ~ RR=HRUATSKI
| FD=GOD.11:BR.81,82,83,84,85,86 _ RR=MERIDIJAHI
” FD=GOD.12:BR.91,92,93,%4 95 9% ~ RR=POVIJEST
| FD=GOD.?:BR.67,68,6%, FO[2002][ _ RR=FUTOVUAHJA
. FOD=HME,GOD.13:BRE.101,102,1032,10 _ RR=ZEMLJOPIS
| G0=2002 _ RR=CASOPIS
_ GR=CRP Rl =BR ACSVIERRS 1994) - |
. I18=1333-7128% K e e e e e
| KA=KUPHJA
| HJ=SAHOBOR
| HA=HR
| HE=MERIDIJAHI
B Hf:IELHEI HJESEE?H TIJEKOH XKD

1 o I | 1T 1

Slika 20.
Pomdau enter ili strelica mozes Setati od podatka po podatka.

Za kretanje odzdo na gore korigtpku tabulator ( krajnja lijeva, strelica
lijevo i desno) ili strelicu na gore.

Za listanje cijelih ekrana koristi tipk&age down.
Kad prondes podatak koji zelis pogledati, stisni tipl&uili +.

Mozes ih koristiti viSe puta uzastopce, tako daddpm mozes izabrati
viSe podataka za pregledavanije.

Stisni X - stisnienter— stisni D — za prikaz izabranih podataka
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Il — izbor odredenog podatka

Ako u polje KLJUC: utipkas predmetak, prefiks koji prethodi abieoj
vrsti podataka i naziv podatka, stégj otvoriti rjiggnik odmah na zeljenom
mjestu, a postupak za selektiranje podatakaeistap i u prethodnom
primjeru.

Primjer:

T
Kljué: CL= VELEBITSKA MIRILA

enter

CL=VELEBITSKA MIRILA

. enter

. Skup (set) 7: CL=VELEBITSKA MIRILA

OUA®WNE

P= 1 CL=VELEBITSKA MIRILA
T= 1 - #7: CL=VELEBITSKA MIRILA
—
7. X
8. enter
9. D
Rezultat je prikaganka tog naslova.

i Mark - 1515 - 1515

7w =] [ Bl B s Al

Slika 21.
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S — Oblikovanije upita za pretrazivanje

Ovdje se otvara nekoliko moguosti za pretrazivanje podataka,
jednostavno i slozeno, pa je ova mégast detaljno objasnjena u
posebnom poglavlju pritinika o pretrazivanju.

D — Prikaz odgovora na upit

Koristimo ga za prikaz na neki &a izabranih podataka. Ako i@es iz
programa, izabrane podatke viSe ne pamti.

R — Vrati prethodno oblikovan upit

Ako stisnesS R, pojavite se tablica svih prethodnih pretrazivanja tj.
prikazivanja podataka. Na @etku tablice pod nazivontSkup nalazi se
redni broj svakog prikaza.

On omoguuje da se, ako zapamtiS¢im redni broj, koriStenjem opcije G,
taj odreteni izbor ponovno prikaze.

G — Poziv objavljenih upita prema rednom broju

1. Ako izabereS G, pojavi se u donjem dijelu akrgporuka:Skup (set)
2. Na mjestu koje svjetluca, upisi redni brojitap( ustanovljeno ponto
R)

3. stisnienter

4. stisnienter

5. pojavljuju se podaci iz prethodnog pretrazivaja

P — Pohrana rezultata pretrazivanja

Svaki rezultat pretrazivanja mozemo pohraniti. ikalsmo zapamtili ili
zapisali ime pod kojim je pohranjen, mozemo se @jgluziti u trenutku
kad nam zatreba.

1. izaberi P
2. utipkajte ime datoteke za pohranu pogodakaiSi ime koje zelis ,
izmisli ga, ali neka ne bude dulje od 6 znakova
npr. spremi
3. enter
Ovako spremljeni rezultati koriste se pri izradingn popisa, izréuna |
sli¢no.
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PRIKAZ PODATAKA

F — Promjena OBLIKA ISPISA

Ovdje mozemo iskoristiti moguost da unesene podatke prikazemo na
razne ndéine , ovisno o tome Sto zelimo.

Kad izaberemaoF, otvori se u donjem lijevom uglu prozai sa tri naziva
za tri razltita ispisna oblika. To su:

OSPER- prikaz katalogiziranih jedinica
OSPE " ! skéani prikaz
POSL podaci vezani uz nabavu

tj. poslovanje

Ispisni oblik izabiremo pontw strelica gore, dolje, lijevo, desnovisno
na kojem se dijelu prozéika nalazimo.

Izabrani je oblik uvijekzut. U¢itamo ga tako da stisnenemter.

Je li postupak uspio, provjetiemo u donjem desnom uglu ekrana, gdje na
mjestu :

Oblik ispisa: mora pisati ime oblika koji smo izabrali.

Napomena:

Da se vratiS na uokajeni oblik, ponovi postupak i izaberi ispisni dbli
OSPER
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DATOBAZA PRED - NORMATIVNA
DATOTEKA SLOBODNO OBLIKOVANIH
PREDMETNICA

STRUKTURA DATOBAZE PRED
1.UNOS PODATAKA

- pomdu obrasca JEDNA
- poméu obrasca SLOZI

2. PRETRAZIVANJE PODATAKA
- po rednom broju —MFN-u
- poméu RIECNIKA TERMINA u klasicnom ISIS-u
- oblikovanjem upita za pretrazbu )

3. PRIKAZ PODATAKA

- u obliku — PRED

U ovu datobazu upisano jedveko 13000 slobodno oblikovanih
predmetnica. Pri radu na katalogiza¢ignaka ova se baza otvara u
trenutku kad otvorimo polje PREDMETNICE. Magije preuzeti zeljene
premetnice.

Ukoliko sadrzaj zahtijeva novu premetnicu koja nstpji u bazi PRED,
moguee ju je dodati.

Kako?

31



UPIS NOVE PREDMETNICE U DATOBAZU PRED

iz glavnog izbornika izaberemo C

izaberemo datobazu PRED

iz glavnog izbornika izaberemo E- unos podataka
izaberemo O — \deni unos

DatobazaPRED - enter

MEN: enter

Obrazac za unosjedna enter

NoOoARODME

(@brazac za unos SLO4le koristimo)

=101 x|

[C] E. de Smet, Antwerpen 1797- Lic. OSA HEC Sisak

Datohaza: PRED HMaxMFH: 13081
HFH

Obrazac za unos: m
sloz1

Slika 22.

Polje PREDMETNICA ispunjavamo nada koji je identtan unosu
podatka u OSIN-u.

Pri oblikovanju novih predmetnica ipak treba vodatiuna o obliku u
kojem se upisuju imenice — koristi li se noming&gnine ili mnozine.
Ako je predmetnica izraz od dvije ili viSe gjetreba pogledati kako su
formirani sliéni izrazi koji su vé upisani u rjénik.
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Obrazac za upis novih predmetnica ima samo 2 polja.

1. polle PREDMETNICA: pri otvaranju aypolja otvara se pokaz-
na lista vé upisanih predmetnica. Tako
izbjegavamo upisivanje &@pisanih
izraza.

=10l x|
l 172 L= 1] Blatobaza: FRED ibrazac za unos: JE .

Fr1jedlog 5

PARODIJ0

PARTIZAHI

PARTIZAHSKE VEZE

PRs

PASAHCI

PASARGADA

PASCAL
redmetnica PASHA

Iiii%iiiHHHHHHHHHIIIIIIIIIIIIIIIIII

Unos birane predmetnice. Za razine biraj obrazac slezi.
[Ctr1-41] PRIMI UHOS [F&] BIRAJEFRIEAZI
[4!] Spremi [Pghn] iduie polje

Slika 23.

2. polje PRIJEDLOG : ne ispunjavamo.

PRETRAZIVANJE PREDMETNICA

IRIS u ovom sldaju ne mozemo Koristiti.

Pretrazivanje pomoéu rednog broja ili MFN-a
1. S —iz glavnog izbornika

2. B — prikaz zapisa po rednom broju — MFN-u
3. upisi redni broj predmetnice — MFN od kojeg zeliégledati zapise
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Pretrazivanje pomaocu rje énika termina.

Predmetnicama ne prethodi nikakav prefiks.

Potrebno je izabrati

“& Mark OSA-IGRA

1. S -iz glavnog izbornika
T — iz podizbornika

2.
3. na porukuKLJUC : upisati poéetno slovo, slog ili rija koju

zelimo pregledati
4. enter

Ispis rjecénika

=101 x|

Ime datohaze: PRED

+ |

] | ] p 1 T
ASOCIJATIVHI UPRAVHI SUSTaU

ASTECI

ASTERDIDI
ASTROFIZIKR
ASTROGHOZ I.JA
ASTROLAB

ASTROLOGI JA
ASTROLOZKI ZHAKOUI
ASTROLOZKD GLEDIXTE
ASTROHAUTI
ASTROHAUTIKA
ASTROHAUTSEI RERORDI
ASTROHOMI
ASTROHOMIJA
ASTROHOMIJA - POVUIJEST
ASTROHOMIJA - RAZUDJ

ASTROHOMSKI DALEROZORI
ASTROHOMSKEI ITHSTRUMEHTI
ATEIZAM

ATEIZAM - KRECAHSTUO

ATEIZAM - SOCIOLOGIJA RELIGIJE
ATELIER BIAFRA

ATEHA

ATEHA [AHTIKA]

ATEHSEA DEMOKRACIJA

ATEHMSKA ROBOVLASHIGKA DEMOKRAC
ATEHTAT

ATEHTAT U MARSEILLEU

ATEHTAT U SARAJEUN

ATEHTAT U SARAJEVD [1914]
ATLAHTIDA

ATLANHTIR

ATLAHTSKI OCEAH

ATLASI

Slika 22. izbor predmetnica

5. stisnuti +ili S, kraj svih predmetnica koje bed izabrati,

6. stisnuti X za izlaz,
7. enter
8. D - za prikaz
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Mark D5A-IGRA

Slika 23. prikaz

Za brzo pregledavanje geika koristimo se tipkom Page Down.

PRIKAZ PREDMETNICA

Buduéi da postoji samo jedan oblik za prikaz podatakanamo Sto
mijenjati.
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